	
	CEYHAN MALMÜDÜRLÜĞÜ

MUHASEBE SERVİSİ

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU            


	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA
 İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	

	1
	Tahsilat İşlemleri
	 1   Konusuna göre ;

a) İlgili İdarenin yazısı

b) Mahkeme kararı

c) İdari para cezası karar tutanağı

d) Ecrimisil ihbarnamesi

e) İlgilinin beyanı
	15 Dakika
	

	2
	Muhasebeleştirme
	1. Ödeme Emri ve eki belgeler
	4 İş günü
	


Teminat olarak kabul edilecek değerler

İ
Ĳ


ÿ
	1. ÿ1. 2022 Sayılı Kanuna göre Özürlü Aylığı
	15 Dakika
	

	4
	Teminat İadesi
	  A - Kesin Teminatlar

       1 - Alındı Belgesi aslı
       2 - SGK ilişiksizlik belgesi

       3 - İhale konusu iş ile ilgili vergi borcu bulunmadığına dair belge

       4 - İdarece düzenlenen teminat iade ve gerekçe bildirir yazı
  B - Geçici Teminatlar
       1 - Alındı Belgesi aslı
       2 - İdarece düzenlenen teminat iade ve gerekçe bildirir yazı
	45 Dakika
	

	5
	Bütçe Gelirlerinden red ve iadeler
	1. Alındı Belgesi aslı
2. İlgili idarenin veya mahkemenin iadeye ilişkin yazısı

3. İlgi ilgilinin Banka hesap bilgilerini gösterir dilekçe

4. Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki belgesi 
	1 Saat
	

	6
	Yapı Denetim Başvurusu
	1. Dilekçe
2. Taahhütname

3. Yapıya İlişkin Bilgi Formu (Yibf)

4. Sözleşme
	15 Dakika
	

	7
	Yapı Denetim İade İşlemleri
	1. Alındı Belgesi

2. Hakediş Raporu

3. Fatura

4. Damga Vergisi ödendiğine dair yazı
	2 İş günü
	

	8
	Mahsup niteliğinde belge verilmesi
	            Kimlik numarasını veya vergi numarasını içeren dilekçe
	15 Dakika
	

	9
	Emanet iade işlemleri
	1. İlgilinin banka hesabını ve kimlik numarasını içeren dilekçe

2. Alındı Belgesi (Düzenlenmiş olması halinde)

3. Gerekli hallerde idarenin iade yapılmasına ilişkin yazısı

4. Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki belgesi 
	30 Dakika
  
	

	10
	Kaybedilen alındı belgeleri için tasdikli suret verilmesi
	1. Dilekçe

2. Gazete ilanı
	1 Saat
	


	İLK MÜRACAAT YERİ
	İKİNCİ MÜRACAAT YERİ

	İsim
	Yaşar KARATOSUN
	İsim
	Bayram YILMAZ

	Ünvan
	Malmüdürü
	Ünvan
	Kaymakam

	Adres
	Atatürk Mah. Hükümet Cad. No: 2
	Adres
	Ceyhan Kaymakamlığı

	Telefon
	322 6131873
	Telefon
	322 6139090

	Faks
	322 6131068
	Faks
	322 6132354

	E Posta
	ykaratosun@muhasebat.gov.tr
	E Posta
	bayram.yilmaz@icisleri.gov.tr


